Bewaartermijnen gegevens(verzamelingen)
Deze versie is vastgesteld door het CvB op 03-04-2018

Dit document is van toepassing op Universiteit Nyenrode B.V., Stichting Nyenrode, Nyenrode Services B.V.,
Stichting Jongeren Huisvesting (JHV), Stichting Nyenrode Fonds (SNF), BBA B.V. en NNBS B.V

Onderwijs
Document/gegevens Minimale Maximale Ingangsdatum Vastgelegd in/door Eigenaar
bewaartermijn|bewaartermijn|bewaartermijn
Tentamenopgaven en uitwerkingen, 7 jaar na vaststelling van [NBU ASC, (zie hoofdstuk|Programma
waaronder begrepen werkstukken en de 4en6.l.en6.2.1)
andere schriftelijke materialen tentamenuitslag
waarvoor een (deel)cijfer is
toegekend
Gegevens over de aard en het verloop 7 jaar NBU ASC Programma
van het onderwijs,
studievoortgangsresultaten en
studiebegeleiding
Gegevens van persoonlijke en 7 jaar na einde studie  [NBU ASC Programma
individuele aard, al dan niet
rechtstreeks verbonden met het
onderwijsproces, die verwerkt
worden door studentendecanen en
andere vertrouwenspersonen
Documenten gekoppeld aan 7 jaar NBU ASC Programma
studenten dossier met akkoord
student
Documenten gekoppeld aan 7 jaar NBU ASC en WWO Programma
onderwijsreglement (1985.562 art 76 en 77
Toelating van de student tot examens 7 jaar na afronden van [NBU ASC; WHW art Programma
de studie 7.10,7.11
Vrijstellingen via EC 7 jaar na beoordeling  [WHW art.7.12b,7.30 Programma en
Examencommissie
Student toelaten tot onderwijs, 7 jaar na afronden van |[NBU ASC; WHW art Programma
bijvoorbeeld inschrijfformulier. de studie 7.10,7.11
Gegevens van personen die zich. niet 1 jaar Vereniging Hoge Marketing
hebben ingeschreven voor een Scholen — Selectielijst
opleiding 2016, p. 47,48
Thesis, bijvoorbeeld Bachelor theses |20 jaar 20 jaar na vaststelling van [NBU ASC Programma
of -eindwerkstukken en Master resultaat (onderzoeksdoelstelling
theses en onderwijs)
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Onderwijs

informatiebrochure;
internetpublicatie

(onderzoeksdoelstelling,
bijvoorbeeld
beeldvorming, portfolio
ontwikkeling)

Document/gegevens Minimale Maximale Ingangsdatum Vastgelegd in/door Eigenaar
bewaartermijn|bewaartermijnlbewaartermijn
Tentamenuitslagen 50 jaar 50 jaar na vaststelling van|NBU ASC, afgeleid van |Programma
resultaat WHW 7.11
‘degree’ Diploma's, getuigschriften, |50 jaar na verstrekking  [in Selectielijst 2016: Programma
verklaringen, diploma supplement Wet op het
Wetenschappelijk
Onderwijs (Stb. 1985,
562).art 16, derde
lid; WHW (Stb. 1992,
593) art. 7.11, eerste en
tweede lid, art. 7.58
Register met uitgifte van diploma en |50 jaar 50 jaar zie boven Programma
getuigschriften
Onderzoeksgegevens 10 jaar NBU ASC, in overleg FG [Center
mogelijk langer/aard
van onderzoek
Studenteninformatieverstrekking, 7 jaar na publicatie WHW art.7.15 Marketing en

Programma
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Algemene bedrijfsgegevens
Document/gegevens Minimale Maximale Ingangsdatum Vastgelegd in Eigenaar
bewaartermijn|bewaartermijn|bewaartermijn
Jaarrekening, accountantsverklaring |7 jaar vanaf datum Burgerlijk Wetboek (BW) [FZ
e.d. opstellen art. 2: 394 BW
Winst- en verliesrekening 7 jaar vanaf datum art.2:10en 3: 15aBW  [FZ
opstellen
Administratie na ontbinding 7 jaar na ontbinding art. 2: 24 BW Legal
rechtspersoon
Gegevens bedrijfsmatig onroerend |10 jaar Volgend op het art. 34a Wet op Real Estate
goed jaar waarin men  |de omzetbelasting
het goed is gaan
bezigen.
Subsidie administratie 10 jaar vanaf datum art. 4: 69 Real Estate
administreren Algemene Wet
Bestuursrecht
Fiscale documenten
Grootboek, debiteurenadministratie, |7 jaar 7 jaar vanaf 1 januari na |art. 52 Wet FZ
crediteurenadministratie, in- en het opstellen Rijksbelastingen art. 8
verkoopadministratie, Douanewet
voorraadadministratie en
loonadministratie
Facturen i.v.m. de omzetbelasting 7 jaar 7 jaar na opstellenc.q. |art. 31 FZ
ontvangst Uitvoeringsbeschikking
omzetbelasting
Vergaderverslagen
Vergaderverslagen en —stukken 7 jaar Algemeen
Secretaris/Hoofd
Secretariaat
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Personeelsgegevens

Document/gegevens Minimale Maximale Ingangsdatum Vastgelegd in Eigenaar
bewaartermij |bewaartermij |bewaartermijn
n n
Sollicitatiebrieven, - formulieren, 4 weken na  |na beéindiging Vrijstellingsbesluit Wet  P&O
correspondentie omtrent de afronding sollicitatieprocedu [Bescherming
sollicitatie, getuigschriften en sollicitatie re Persoonsgegevens (WBP)
verklaring omtrent gedrag procedure en
1 jaar met
toestemming
van de
sollicitant
Arbeidsovereenkomst en wijzigingen 2 jaar einde art. 52 Wet P&O
dienstverband Rijksbelastingen
Wijzigingen arbeidsovereenkomst 2 jaar einde art. 52 Wet P&O
dienstverband Rijksbelastingen
Correspondentie over benoemingen, |2 jaar einde art. 52 Wet P&O
promotie, demotie en ontslag dienstverband Rijksbelastingen
Verslagen van 2 jaar einde Vrijstellingsbesluit WBP  |P&O
functioneringsgesprekken dienstverband
Verslaglegging in het kader Wet 2 jaar einde Vrijstellingsbesluit WBP  P&O
Verbetering Poortwachter dienstverband
Loonbelastingverklaringen 5 jaar 5 jaar einde art. 66 lid 4 P&O en/of FZ
dienstverband Uitvoeringsregeling LB
Afspraken betreffende salaris en 7 jaar 7 jaar einde Vrijstellingsbesluit WBP  |P&O en/of FZ
arbeidsvoorwaarden dienstverband
Burgerlijke staat werknemer 7 jaar einde Vrijstellingsbesluit WBP  |P&O
dienstverband
VUT-regeling 2 jaar einde art. 52 Wet P&O
dienstverband Rijksbelastingen
Afspraken inzake werk OR 2 jaar einde Vrijstellingsbesluit WBP  |P&O
lidmaatschap
Loonbeslagen tot opheffing Vrijstellingsbesluit WBP  |P&O en/of FZ
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Videobeelden

Document/gegevens Minimale Maximale Ingangsdatum Vastgelegd in Eigenaar
bewaartermijn|bewaartermijnbewaartermijn
Beelden van beveiligingscamera's 14 dagen Start opname Vrijstellingsbesluit Wet  [Facilities
Bescherming
Persoonsgegevens (WBP)
Bij Incidenten tot onderzoek |na constatering  [AVG Artikel 5 lid 1, ICvB
is afgerond. [incident,
uitsluitend na
toestemming CvB
Logfiles computersystemen/e-mail en internetmonitoring
Document/gegevens Minimale Maximale Ingangsdatum Vastgelegd in
bewaartermijn|bewaartermijnbewaartermijn
Logfiles 6 maanden vanaf de dag van [art 10, lid 1 WBP en ICT
registratie Vrijstellingsbesluit WBP
Toegangscontrolesystemen/tijdregistratiesystemen
Document/gegevens Minimale Maximale Ingangsdatum Vastgelegd in
bewaartermijn|bewaartermijn|bewaartermijn
Gegevens m.b.t. tijdsregistratie 52 weken vanaf de dag van |Arbeidstijdenbesluit nvt
registratie
Gegevens m.b.t. toegangscontrole 6 maanden nadat recht op Vrijstellingsbesluit Facilities
toegang is WBP
vervallen
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